ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTANHAS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 281/2020

O PREFEITO MUNICIPAL DE MONTANHAS/RN, no uso de suas atribuicGes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio de Montanhas e,

Considerando a situagdo vivenciada com o prolongamento da pandemia por conta do
novo Coronavirus (COVID-19),

Considerando o que dispde o Decreto Municipal n.° 114/2020,

Considerando a necessidade de se regulamentar a modalidade de Teletrabalho ao
servico publico municipal, em carater excepcional e temporario.

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a modalidade de servigo publico sob o regime de Teletrabalho,
em carater excepcional e temporario, por decorréncia das medidas administrativas
necessarias para o combate & pandemia do Coronavirus (COVID-19), conforme
disposicdes estabelecidas no Decreto Municipal n.° 114/2020.

Art. 2°. Considera-se o regime de Teletrabalho as atividades realizadas pelo servidor
fora do seu local de trabalho, com a utilizacdo de tecnologias da informacdo e
comunicacgdo que, por sua natureza, nao configurem trabalho externo.

Paragrafo Unico. O regime regulado por esta Portaria é de carater excepcional e de
natureza temporéaria, ndo gerando direito a permanéncia no regime apos a cessacao dos
motivos que a autorizam, conforme art. 1° desta Portaria.

Art. 3° A concessdo do regime de Teletrabalho sera aplicada a atividades, que possam
ser realizadas através desta modalidade e sejam entendidas pela administracdo
municipal como forma de diminuir os riscos de contagio e propagacao pelo coranavirus
(COVID-19).

Paragrafo unico. O servidor submetido ao regime de que trata esta Portaria assinara
termo de compromisso, conforme modelo anexo.

Art. 4° Constituem deveres do servidor publico submetido a modalidade de
Teletrabalho:
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| — cumprir o plano de trabalho;
I1 — cumprir a meta de desempenho;

Il — atender as convocacgdes para comparecimento a unidade sempre que sua presenca
pessoal for necessaria e houver interesse da Administragdo Publica, quando convocado
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

IV — manter dados cadastrais e de contato permanentemente atualizados e ativos;

V — consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio eletrnico
institucional, a intranet e demais formas de comunicacdo do 6érgdo ou entidade de
exercicio;

VI — permanecer em disponibilidade constante para contato, nos horarios de
funcionamento da unidade;

VIl — zelar pelas informacOes acessadas de forma remota, mediante observancia as
normas internas de seguranca da informacdo e adocdo de cautelas adicionais
necessarias;

VIII — retirar processos e demais documentos das dependéncias da unidade, quando
necessarios a realizacdo das atividades, observando os procedimentos relacionados a
seguranca da informacdo e a guarda documental, mediante termo de recebimento e
responsabilidade do servidor.

Paragrafo unico. O servidor submetido ao regime que trata esta Portaria devera
preencher e entregar, até o Gltimo dia Gtil de cada més, relatdrio diario circunstanciado
das atividades realizadas durante o periodo do regime autorizado, podendo esta
exigéncia ser alterada, mediante decisdo do gestor da pasta, através de circular interna
Art. 5°. O tempo de uso de aplicativos e programas de comunicacdo fora da jornada de
trabalho normal do servidor ndo constitui tempo a disposicdo, regime de prontidao ou
de sobreaviso.

Art. 6°. A alteracdo do regime de Teletrabalho para o regime presencial podera ocorrer a
qualquer tempo, por iniciativa da autoridade gestora de cada reparti¢éo, quando:

| — justificado o interesse publico;

Il — verificada a ineficiéncia ou incompatibilidade dos servigos prestados.
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Paragrafo unico. A alteracdo do regime de que trata o caput deste artigo devera ser
notificada ao servidor com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas), através
dos meios de comunicacdo disponiveis, como telefone, e-mail e aplicativos de
mensagens.

Art. 7°. Compete a autoridade gestora de cada reparticéo:

| — analisar resultados do Teletrabalho em sua unidade;

Il — acompanhar a qualidade e a adaptacdo dos servidores publicos ao regime de
Teletrabalho;

Il — manter contato permanente com os servidores publicos para repassar instrucdes de
Servico;

IV — aferir o cumprimento das metas estabelecidas;

V — dar ciéncia a autoridade hierarquicamente superior sobre dificuldades encontradas e
quaisquer outras situacdes ocorridas, para fins de consolidacdo do relatério de
acompanhamento.

Art. 8°. Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Montanhas/RN, em 25 de junho de 2020.

MANUEL GUSTAVO DE ARAUJO MOREIRA
Prefeito Municipal
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